Vemerking Persoonsgegevens

De organisatie, sfeer en samenwerking binnen Insidesut zijn er op
gericht om zoveel mogelijk samen met elkaar tot een goede kwaliteit van
warken en ondersteunen te komen. Onderdeel van die goede kwaliteit is dat we opeen o
zorgvuldig mogelijke wijze met de privacy en gegevens van deelnemers, verwanten en
medewerkers omgaan. Dit betekent onder meer dat we slechts die gegevens vastleggen die
noodzakelijk zijn voor de continuiteit van de ondersteuning en de verantwoording van die
ondersteuning.

Onderstaand vindt u een beschrijving van de voorwaarden en de werkwijze die we betrachten
bij het omgaan met de verwerking van persoonsgegevens.,

Algemeen

De stichting Insidedut, wvertegenwoordigd door het bestuur van de stichting, werwerkt de
persoonsgegevens van twee te onderscheiden groepen; van degenen die vanuit Insidedut
ondersteuning ontvangen (deelnemers en, in voorkomende situaties, hun verwanten) en van
degenen die ondersteuning bieden (medewerkers, vrijwilligers, stagiaires).

Yoor beide groepen geldt dat er niet meer gegevens worden vastgelegd dan die welke van belang
zijn voor de continuiteit en verantwoording van de ondersteuning en voor het uitvoering geven
aan en werantwoording aflegaen over de bedrijfavoering.

Derden

Verstrekking van gegevens aan derden zal slechts dan plaatsvinden wanneer die verstrekking
voortvloeit uit een wettelijke plicht of direct verband houdt met de continuiteit en/of
verantwoording van de ondersteuning dan wel de continuiteit enfof verantwoording van de
bedrijfsvoering. Andere verstrekkingen aan derden vinden niet eerder dan na overleg en
toestemming van de betrokkene plaats.

Inzage en wijziging

ledereen van wie binnen InsideAut persoonsgegevens worden verwerkt heeft de mogelijkheid om
die gegevens in te zien. Ook bestaat er de mogelijkheid de eigen gegevens te wijzigen of te
verwijderen wanneer deze feitelijk onjuist zijn of wanneer deze geen relatie hebben met het doel
van de vastlegging (centinuiteit en verantwoording van de ondersteuning, en voor het uitvoering
geven agn en verantwoording afiegeen over de bedrijfsvoering).

Bewaartermijn

Insidesut bewaart uw gegevens zolang als dit noodzakelijk s woor de continuiteit en
verantwoording van de ondersteuning, en voor het uitvoering geven aan en verantwoording
afleggen over de bedrijfsvoering.

Dat betekent dat beéindiging van de werk- of ondersteuningsrelatie in principe ook het
verwijderen van de aanwezige persoonsgegevens betekent, Wettelijk zijn wij echter verplicht om
een aantal persoonsgegevens (onder meer ten behoeve van de belastingdienst ) ook na begindiging



van de werk- of ondersteuningsrelatie gedurende een daartoe vastgestelde bewaartermijn te
bewaran,

Beveiliging van gegevens

Alle met het doel van de registratie verband houdende persoonsgegevens worden lokaal
{afgeschermd van externe toegang) digitaal opgeslagen. Papieren kopieén worden in een
brandvrije kluis bewaard.

Slechts de manager van InsideAut en de bestuursleden hebben volledig toegang tot deze gegevens.
Andere medewerkers hebben slechts tosgang tot die gegevens die zij nodig hebben voor het
uitvoeren van de taak die hen is loebedeeld.

In het kader van de continuiteit en verantwoording van de ondersteuning, en voor het uitvoering
geven aan en verantwoording afleggen over de bedrijfsvoering is het soms noodzakelijk dat
gegevens digitaal worden uitgewisseld. Insidedut vindt het belangrijk dat de digitale uitwisseling
op een zo zorgvuldig mogelijke en zo veilig mogelijke wijze plaatsvindt, Zij maakt daartoe gebruik
van Lorgring (beveiligd mailprogrammal.

Continuiteit
Insidefut zal alle maatregelen nemen om een op het risico afgestemde beveiliging te waarborgen.
Deze maatregelen zullen meegroeien met de veranderingen en ontwikkelingen in de markt.
Zij omvatten onder meer het volgends:
« maatregelen om bij een fysiek of technisch {bewveiliging) incident de vertrouwelijkheid, de
beschikbaarheid en de integriteit van de verwerkingssystemen te garanderen;
« maatregelen om bij een fysiek of technisch (beveiliging) incident de beschikbaarheid van
en de toegang tot de persoonsgegevens onverwijld te herstellen;
« maatregelen om te blijven waarborgen dat enkel bevoegd personeel toegang heeft tot de
persoonsgegevens;
¢ maatregelen om zwakke plekken te identificeren ten aanzien van de verwerking van
persoonsgegevens in de bestaande systemen.

Tot slot

Bovenstaande afspraken maken standaard deel uit van de informatie die deelnemers, verwanten,
medewerkers, stagiaires en wrijwiligers ontvangen op het moment dat zij een werk- of
ondersteuningsrelatie met Insideaut aangaan.
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